Numer sprawy: IGKM. 341-1/08 Poddebice, 2008-01-30
SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego - dostawa

Nazwa zadania "Dostawa artykutdw biurowych do Urz edu Miejskiego w Podd ebicach,
Gimnazjum w Podd ebicach, Szkoty Podstawowej w Podd ebicach, Szkoty Podstawowej w
Baldrzychowie, Szkotly Podstawowej w Niewieszu, Szko ty Podstawowej w Niemystowie,
Publicznego Przedszkola w Podd ebicach, Mtodzie zowego Centrum Edukacji Europejskiej
w Podd ebicach”

I. Nazwa (firma) i adres zamawiaj gcego:

Nazwa zamawiajacego: Gmina Podd ebice

Ulica: Lodzka 17/21

Kod Miejscowosé: 99-200 Poddebice

tel 0 43 678 25 80

fax 0 43 678 39 95

Strona WWW: www.gmina.poddebice.pl

E-mail: gmina@poddebice.pl

Godziny urzedowania: od poniedziatku do piatku od 8.00-16.00

DEFINICJE | SKROTY
Whyrazenia i skroty uzywane w specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia oznaczaja;:
1) Zamawiajacy — Gmina Poddebice ,

2) Wykonawca — podmiot ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia,

3) SIWZ — specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia,

4) Ustawa — ustawa z 29.1.2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych (t. j. Dz. U z
2007 Nr 223, poz. 1655).

5) Konsorcjum — Wykonawcy ubiegajgcy sie wspélnie o udzielenie zamdwienia

II. Tryb udzielenia zamowienia

Postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartosci szacunkowej
ponizej progéw ustalonych na podstawie art. 11 ust. 8 Prawa zamoéwien publicznych

Podstawa prawna udzielenia zamowienia publicznego: art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
- Prawo zaméwien publicznych (t. j. Dz. U z 2007 Nr 223, poz. 1655).

Podstawa prawna opracowania specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia:

1) Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych ((t. j. Dz. U z 2007 Nr 223,
poz. 1655).

2) Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 19 maja 2006 r. w sprawie rodzajow
dokumentéw, jakich moze zadaé¢ zamawiajacy od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty
mogaq byc¢ sktadane (Dz. U. z 2006 r. Nr 87, poz. 605),

3) Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 grudnia 2007 r. w sprawie $redniego
kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczenia wartosci zamowien
publicznych ( Dz.U. . Nr 241, poz. 1763)



lll. Opis przedmiotu zaméwienia

1. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skltadania ofert czesciowych
2. Opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamowienia jest dostawa artykutéw biurowych do:

1/ Urzedu Miejskiego w Poddebicach,

2/ Gimnazjum w Poddebicach,

3/ Szkoty Podstawowej w Poddebicach,

4/ Szkoty Podstawowej w Batdrzychowie,

5/ Szkoty Podstawowej w Niewieszu,

6/ Szkoty Podstawowej w Niemystowie,

7/ Publicznego Przedszkola w Poddebicach,

8/ Mtodziezowego Centrum Edukaciji Europejskiej w Poddebicach
Szczegobtowy zakres zamowienia okresla zatacznik Nr 1 do SIWZ

kod CPV:

21100000-4

21200000-5

22800000-8

24300000-7

28500000-7

30125000-1

3. Zamawiajacy nie dopuszcza wykonania umowy przez podwykonawcow
4. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych
5. Przedmiotem niniejszego postepowania nie jest zawarcie umowy ramowej
6. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenie zamoOwienia uzupetniajgcego
7. Wymagania stawiane Wykonawcy:

7.1 Wykonawca jest odpowiedzialny za jakos¢, zgodnos¢ z warunkami technicznymi i
jakosciowymi opisanymi dla przedmiotu zaméwienia.

7.2 Wymagana jest nalezyta starannos¢ przy realizacji zobowigzan umowy,

7.3 Ustalenia i decyzje dotyczace wykonywania zamoOwienia uzgadniane bedg przez
Zamawiajgcego z ustanowionym przedstawicielem wykonawcy.

7.4 Okreslenie przez Wykonawce telefondw kontaktowych i numeréw fax. oraz innych ustalen
niezbednych dla sprawnego i terminowego wykonania zaméwienia.

7.5 Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzgdzone przez Wykonawce
podczas wykonywania przedmiotu zamowienia.



IV. Termin wykonania zamdwienia
Wymagany termin wykonania zamowienia
Do 31 grudnia 2008 roku

v. Opis warunkéw udziatlu w post epowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetnienia tych warunkéw

1. O udzielenie zaméwienie moga ubiega¢ sie wykonawcy potwierdzajacy spetnienie warunkéw
wynikajgce z art. 22 ust.1 ustawy, tzn :

1.1 Posiadajacy uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
ustawy naktadajg obowigzek poosiadania takich uprawnien;

1.2 Posiadajacy niezbedna wiedze i doswiadczenie oraz dysponujacy potencjatem technicznym i
osobami zdolnymi do wykonania zamdéwienia;

1.3 Znajdujacy sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia;
1.4 Nie podlegajacy wykluczeniu z postepowania 0 udzielenie zamoéwienia.

2.W przypadku, gdy o udzielenie zaméwienia ubiega sie konsorcjum, wéwczas wymaga sie,
aby zaden z jego czionkéw nie podlegat wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24  ust.
1i 2 ustawy.

3. Zamawiajgcy dokona oceny spetnienia przez Wykonawcéw warunkéw udzialu w
postepowaniu ha podstawie ztozonych o$wiadczen i dokumentéw - spetnia/niespetnia.

VI. Wykaz o $wiadcze n lub dokumentéw, jakie maj g dostarczy ¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w post  epowaniu

A. Na oferte sktadajg sie nastepujace dokumenty i zatgczniki:

a.1l) Formularz ofertowy - wypetniony i podpisany przez wykonawce
a.2) Formularz cenowy - wypetniony i podpisany przez wykonawce
a.3) Parafowany projekt umowy

B. Na potwierdzenie spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu okreslonych w rozdziale V
niniejszej specyfikacji Wykonawcy muszg przedstawi¢ nastepujgce dokumenty:

B.1) Aktualny odpis z wtasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub zgtoszenia
do ewidenciji dziatalnosci gospodarczej, wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem
terminu skfadania ofert.

B.2) Dokumenty potwierdzajgce posiadanie uprawnien/petnomocnictw oséb sktadajacych
oferte, o ile nie wynika to z przedstawionych dokumentow rejestrowych.

B.3) Oswiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu z art. 22
Prawa zamoéwien publicznych.

B.4) Polise, a w przypadku jej braku innego dokumentu potwierdzajacego, ze wykonawca jest
ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci.

C. Dokumenty wymagane w przypadku sktadania oferty wspoélnej:

C.1 Wykonawcy moga wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamdwienia, w takim przypadku dla
ustanowionego petnomocnika do oferty nalezy zataczy¢ petnomocnictwo do reprezentowania w
postepowaniu lub do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy

C.2 Oferta winna zawiera¢: oswiadczenia i dokumenty opisane w pkt.B dla kazdego partnera z



osobna, pozostate dokumenty sktadane sg wspoéinie
D. Postanowienia dotyczace sktadanych dokumentow

D.1 Wyzej wymienione dokumenty moga by¢ ztozone w formie oryginatow lub kserokopii
potwierdzonych za zgodnos¢ przez Wykonawce lub osobe / osoby uprawnione do podpisania
oferty z dopiskiem "za zgodnos¢ z oryginatem®.

D.2 Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski,
poswiadczonym przez wykonawce

VII. Informacja o sposobie porozumiewania si € zamawiaj gcego z wykonawcami oraz
przekazywania o swiadcze n lub dokumentéw, a tak ze wskazanie os6b uprawnionych do
porozumiewania si e z wykonawcami

1. Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajagcy i Wykonawcy
przekazujg pisemnie. Pytania muszg by¢ skierowane na:
Adres zamawiajacego podany w pkt. | niniejszej specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.

2. Zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie sie za pomocg faksu na nr faksu.
podany w pkt. | niniejszej specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia.

Kazda ze stron na zgdanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt otrzymania oswiadczen,
wnioskéw, zawiadomien oraz innych informacji przekazanych za pomoca faksu

3. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci porozumiewania sie drogq elektroniczna.

4. Osobg ze strony zamawiajgcego upowazniong do kontaktowania sie z wykonawcami jest:
stanowisko inspektor

imie i nazwisko Maria Sieradzka

tel. 043678 25 80

fax. 043678 39 95

w terminach godz. pomiedzy 8.00 a 15.00

5. Osobg ze strony zamawiajacego upowazniong do potwierdzenia wptywu oswiadczen,
wnioskéw, zawiadomien oraz innych informacji przekazanych za pomoca teleksu, telefaksu lub
drogq elektroniczng jest:

stanowisko inspektor

imie i nazwisko Matgorzata J6zwiak

tel. 043678 25 80

fax. 043678 39 95

w terminach w godzinach pracy zamawiajgcego

6. Zamawiajacy udziela odpowiedzi wszystkim wykonawcom, ktérzy otrzymali specyfikacje
istotnych warunkéw zamowienia chyba, ze pytanie wptyneto do zamawiajgcego na mniej niz 6
dni przed uptywem terminu skfadania ofert.

7. Zamawiajacy nie przewiduje zorganizowania zebrania z wykonawcami

8. Nie udziela sie zadnych ustnych i telefonicznych informac;ji, wyjasnien czy odpowiedzi na
kierowane do zamawiajgcego zapytania w sprawach wymagajacych zachowania pisemnosci



postepowania.

9. W szczegélnie uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze, w kazdym czasie, przed
uptywem terminu do sktadania ofert, zmodyfikowa¢ tres¢ specyfikaciji istotnych warunkow
zamowienia.

10. Wprowadzone w ten sposéb modyfikacje, zmiany lub uzupetnienia przekazane zostana, z
zachowaniem formy pisemnej, wszystkim wykonawcom, ktérym przekazano specyfikacje
istotnych warunkéw zamaéwienia.

11. Wszelkie modyfikacje, uzupetnienia i ustalenia oraz zmiany, w tym zmiany terminow, jak
réwniez pytania Wykonawcéw wraz z wyjasnieniami stajg sie integralng czesciag specyfikacji
istotnych warunkéw zamowienia i bedg wigzace przy sktadaniu ofert. O przedtuzeniu terminu
skladania ofert, jezeli bedzie to niezbedne dla wprowadzenia w ofertach zmian wynikajacych z
modyfikacji, zawiadomieni zostang wszyscy wykonawcy, ktorym przekazano specyfikacje
istotnych warunkéw zamowienia. Wszelkie prawa i zobowigzania wykonawcy odnos$nie
wczesniej ustalonych terminéw bedg podlegaty nowemu terminowi.

VIII. Wymagania dotycz ace wadium
1. Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium

IX. Termin zwi gzania ofert
Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skladania ofert.

Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

X. Opis sposobu przygotowania oferty
A. Przygotowanie oferty

1) Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte, w formie pisemnej, w jezyku polskim, pismem
czytelnym.

2) Koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty ponosi skladajacy oferte.

3) Oferta oraz wymagane formularze, zestawienia i wykazy sktadane wraz z ofertg wymagajg
podpisu 0s6b uprawnionych do reprezentowania firmy w obrocie gospodarczym, zgodnie z
aktem rejestracyjnym oraz przepisami prawa.

4) Oferta podpisana przez upowaznionego przedstawiciela wykonawcy wymaga zalgczenia
wlasciwego pethomocnictwa lub umocowania prawnego.

5) Oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, oswiadczenia, zalaczniki i inne
dokumenty, o ktérych mowa w tresci niniejszej specyfikaciji.

6) Dokumenty winny by¢ sporzadzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi przez
zamawiajgcego wzorcami (zatlacznikami), zawiera¢ informacje i dane okreslone w tych
dokumentach.

7) Poprawki w ofercie muszg by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby/ 0s6b
podpisujacej oferte.

8) Wskazane jest, aby wszystkie strony oferty byly spiete (zszyte) w sposéb trwaty,
zapobiegajacy mozliwosci dekompletaciji zawartosci oferty.

9) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

B. Oferta wspélna
W przypadku, kiedy oferte sktada kilka podmiotéw, oferta tych wykonawcow musi spetniac¢



nastepujace warunki:

1. Oferta winna by¢ podpisana przez kazdego z wykonawcow wystepujacych wspélnie lub
upowaznionego przedstawiciela / partnera wiodacego.

2. Upowaznienie do petnienia funkcji przedstawiciela / partnera wiodacego wymaga podpisu
prawnie upowaznionych przedstawicieli kazdego z wykonawcow wystepujacych wspélnie/
partnerdw - nalezy zatgczy¢ do oferty

3. Przedstawiciel / wiodacy partner winien by¢ upowazniony do reprezentowania wykonawcow w
postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia
umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

podmioty wystepujace wspdlnie ponoszg solidarng odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub
nienalezyte wykonanie zobowigzan

w przypadku dokonania wyboru oferty wykonawcy wystepujgcego wspodlnie przed
przystgpieniem do zawarcia umowy 0 zamowienie publiczne przedtozona zostanie umowa
regulujgcg wspotprace wykonawcodw wystepujgcych wspdlnie. Termin, na jaki zostata zawarta
umowa wykonawcow nie moze by¢ krotszy od terminu okreslonego na wykonanie zamowienia.

C. Inne wymagania dotyczace przygotowania oferty:

1.0Opakowanie oferty

Wykonawca  powinien umiesci¢  oferte wraz z  wymaganymi dokumentami
W nieprzejrzystym, zamknietym opakowaniu zaadresowanym na adres Zamawiajgcego i
zawierajacym oznaczenie: ,Dostawa artykutdw biurowych do Urz edu Miejskiego w
Podd ebicach, Gimnazjum w Podd ebicach, Szkoly Podstawowej w Podd ebicach, Szkoty
Podstawowej w Baldrzychowie, Szkoty Podstawowej w N iewieszu, Szkoty Podstawowej w
Niemystowie, Publicznego Przedszkola w Podd ebicach, Miodzie zowego Centrum
Edukacji Europejskiej w Podd ebicach”

,Nie otwiera¢ przed 13 lutego 2008 roku, godz. ¥ oraz adres Wykonawcy.
2. Tajemnica przedsiebiorstwa

Jezeli Wykonawca zastrzega, ze informacje, objete tajemnicg przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, nie moga by¢ udostepniane, informacje

te nalezy umiesci¢ w oddzielnej kopercie wewnatrz opakowania oferty, oznaczonej napisem:
“Informacje stanowi agce tajemnice przedsi ebiorstwa” . Informacje o zastrzezeniu
dokumentéw stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa nalezy podaé¢ réwniez w formularzu
oferty.

3. Zmiana lub wycofanie oferty

1) Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub jg wycofa¢, pod warunkiem ze
uczyni to przed terminem skiladania ofert. Zaréwno zmiana, jak i wycofanie oferty wymagaja
formy pisemnej. Zmiany dotyczace tresci oferty powinny by¢ przygotowane, opakowane i
zaadresowane w ten sam sposOb jak oferta. Dodatkowo opakowanie, w ktérym jest
przekazywana zmieniona oferta, nalezy opatrzy¢ napisem “zmiana”.

2) Oswiadczenie o wycofaniu oferty powinno by¢ podpisane przez osobely uprawniona/e do
sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy oraz opakowane i zaadresowane w ten sam
sposoéb jak oferta. Dodatkowo opakowanie, w ktérym jest przekazywane to powiadomienie,
nalezy opatrzy¢ napisem “wycofane

XI. Miejsce i termin sktadania i otwarcia ofert
Oferty nalezy sklada¢ do dnia: 2008-02-13 do godz. 10.00



w siedzibie zamawiajgcego: Urzad Miejski w Poddebicach
Ul. Lédzka 17/21
99-200 Poddebice
Pokdj nr: 116

Oferta otrzymana przez Zamawiajacego po terminie skladania ofert zostanie zwrécona
Wykonawcy bez otwierania po uptywie terminu przewidzianego na wniesienie protestu.

Oferty zostang otwarte dnia: 2008-02-13, o godz. 10.00

w siedzibie zamawiajgcego Urzad Miejski w Poddebicach
Ul. Lédzka 17/21
99-200 Poddebice
Pokoj nr: 116

XIl. Opis sposobu obliczenia ceny

Cena oferty uwzglednia wszystkie zobowigzania, musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie, z
wyodrebnieniem naleznego podatku VAT - jezeli wystepuije.

Cena podana w ofercie winna obejmowaé wszystkie koszty i skladniki zwigzane z wykonaniem
zamoéwienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajgcego.

Cena moze by¢ tylko jedna za oferowany przedmiot zamdéwienia, nie dopuszcza sie
wariantowosci cen.

Cena nie ulega zmianie przez okres waznosci oferty (zwigzania ofertg).

Cene za wykonanie przedmiotu zaméwienia nalezy przedstawi¢ w ,Formularzu ofertowym"
stanowigcym zatgcznik do niniejszej specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia.

XIIl. Opis kryteriéw, ktdrymi zamawiaj acy b edzie si e kierowat przy wyborze oferty, wraz z
podaniem znaczenia tych kryteridow i sposobu oceny o fert
Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujacym/i kryterium/ami

Cena 100%

1. Sposob obliczania wartosci punktowej kryterium
C= Cmin/Cox100x100% gdzie Cmin- cena oferty z najnizsza ceng, C o- cena oferty
badane.

2. Za najkorzystniejszg zostanie wybrana oferta, ktéra zgodnie z powyzszymi kryteriami oceny
ofert uzyska najwyzszg liczbe punktéw sposréd ofert nie podlegajacych odrzuceniu.

XIV. Informacja o formalno $ciach, jakie powinny zosta ¢ dopetnione po wyborze oferty w
celu zawarcia umowy w sprawie zamoOwienia publiczneg o

1. Umowa w sprawie realizacji zamowienia publicznego zawarta zostanie z uwzglednieniem
postanowien wynikajacych z tresci niniejszej SIWZ oraz danych zawartych w ofercie.2.
Zamawiajgcy podpisze umowe z Wykonawcyg, ktory przedtozy najkorzystniejszg oferte
Z punktu widzenia kryteriéw przyjetych w niniejszej specyfikacji.

3. W przypadku gdyby wyloniona w prowadzonym postepowaniu oferta zostata zlozona
przez dwdch lub wiecej wykonawcéw wspélnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia
publicznego zamawiajacy zazada umowy regulujgcej wspélprace tych podmiotow
przed przystgpieniem do podpisania umowy o zamowienie publiczne.4. Zawiadomienie o



wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie: - zamieszczone w siedzibie Zamawiajgcego
poprzez wywieszenie informacji na tablicy ogtoszen, - zamieszczone na stronach
internetowych Zamawiajgcego, 5. Wykonawcy, ktérzy ziozyli oferty zostang zawiadomieni
niezwtocznie o dokonanym wyborze. 6.. Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej po uptywie
terminu przewidzianego na wniesienie protestu. O miejscu i terminie podpisania
umowy Zamawiajacy powiadomi odrebnym pismem.

XV. Wymagania dotycz ace zabezpieczenia nale zytego wykonania umowy
Zamawiajgcy nie przewiduje wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

XVI. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostan g wprowadzone do tre $ci zawieranej
umowy

Postanowienia umowy zawarto w projekcie umowy, ktéry stanowi zatgcznik numer 2 do SIWZ
XVII. Pouczenie o $rodkach ochrony prawne;.

W toku postepowania o udzielenie zaméwienia Wykonawcom, a takze innym osobom, jezeli ich
interes prawny w uzyskaniu zamowienia doznat lub moze doznaé uszczerbku w wyniku
naruszenia przez Zamawiajacego przepisow ustawy, przystuguja srodki ochrony prawnej
przewidziane w Dziale VI ustawy.

XVIII. Postanowienia ko ncowe

W sprawach nieuregulowanych zastosowanie majg przepisy ustawy Prawo zamowien
publicznych oraz Kodeks cywilny.

XIX. Zatgczniki

Zalgczniki sktadajgce sie na integralng cze$¢ specyfikacii:

Wykaz materiatéw bedacych przedmiotem zaméwienia — zat. Nr 1 do SIWZ
Projekt umowy — zat. Nr 2 do SIWZ

Formularz oferty — zat Nr 3 do SIWZ

Formularz cenowy — zal Nr 4 do SIWZ

Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu - zat. nr 5 do SIWZ
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Zatwierdzam:

Burmistrz Poddebic
Piotr Seczkowski



